APENDICE Il . Resumen de los capitulos 15-16 de las RC y
de "Encabezamientos de materia: normativa para su

redaccion”



La forma de los encabezamientos

Tras estudiar las GARE y las GARE de materia y el IBERMARC, queda aun
un elemento importante a tener en cuenta a la hora de crear autoridades, es la
cuestion de la forma de los encabezamientos, que constituyen la cara externa de
los encabezamientos. Podriamos considerar que ambas GARE constituyen la
superestructura que determina qué elementos constituyen una autoridad y que el
formato IBERMARC establece una normas internas mediante las cuales se
articulan dichos elementos. Por ultimo, la forma de los encabezamientos viene

determinada por una serie de normas:

Internacionales: Names of persons, Anonimous classics, List of

uniform headings for higer legislative bodies de la IFLA, etc.

Nacionales: en los cédigos de catalogacion nacionales existe
siempre unos capitulos dedicados a la forma de los puntos de
acceso; en el caso de las RC espafiolas se trata de los Capitulos
15y 16

Normativa especifica para un determinado tipo de
encabezamientos, como el Subject Cataloging Manual de la Library
of Congress, o la obra Encabezamientos de materia: normativa

para su redaccion



Resumen del capitulo 15 de las reglas de catalogacion sobre la Forma

de los encabezamientos o puntos de acceso

AUTORES PERSONALES

Normas generales de eleccion:

Mayor frecuencia en textos originales

Mayor frecuencia en obras de referencia

La forma mas reciente

Entre la forma mas completa o menos, elegir la mas conocida
Preferencia de las grafias actuales

En caso de variaciones linguisticas en autores poliglotas, usar la forma
mas frecuente o las habituales de las obras de referencia del pais en que
residio o escribi6

Entre la forma latina de un nombre y la vernacula, elegir la que usen las
obras de referencia

En los autores bizantinos, adoptar la forma latina

Santos, beatos, papas, emperadores, reyes y principes reinantes,
ademéas de los clasicos griegos y latinos se redactaran en lengua
espafola

Cuando existan variaciones alfabéticas de escrituras no latinas, se usara
la forma original transliterada a escritura latina, salvo que estén
referenciados en obras de consulta.

Pseuddénimos

Como norma general: preferencia del pseuddénimo sobre el nombre real
Si cuenta con méas de un pseuddénimo y usa ademas el nombre real,
usar en cada obra el que figure, trazando referencias entre todos los
pseudénimos y el nombre real
Si dichos psudénimos y nombre real se usan para determinadas areas

temaéticas, respetar dicha especializacion



Elemento inicial

Primer apellido
Segundo apellido en nombres portugueses o0 brasilefios (excepto
palabras que indiquen parentesco: Neto, Sobrihno, Filho, que se
mantienen tras el apellido
Si el autor muestra preferencia por alguna parte de su nombre, se toma
esta como parte inicial
En mujeres casadas, como norma general se comenzara por el apellido
del marido, si sOlo usa este
Si usa uno y otro, tomar como elemento inicial el mas reciente
Si usa su apellido mas el del marido, comenzar con el del marido
excepto en:
Lengua espafiola, italiana, francesa, checa y huingara, que se comenzara
con el que figure en primer lugar
Si usa el nombre completo del marido, comenzar con el apellido de éste.
Particulas

Aleman, comenzar por la parte siguiente a la particula, salvo que se
trate de una contraccion
Checo y esloveno, en el caso del genitivo precedido de z, comenzar por la
parte siguiente a la particula
Lenguas escandinavas:

» Parte siguiente a particula cuando proceda de lenguas

escandinavas o0 germanicas (exceptuando la particula
holandesa o flamenca de)

> En el resto de los casos, comenzar con la particula

Espafiol:
» Las preposiciones se postponen, con articulo o con
contraccion
> El articulo se antepone, vaya separado, unido o con guion
Franceés:

» EIl articulo y la contraccion de este con preposicion se
anteponen

» La preposicion sola se postpone



Holandés y flamenco
» Se comienza por la parte que sigue a la particula excepto en
la particula ver, que se antepone
» Los apellidos procedentes de otras lenguas, igual, salvo los
belgas, que diguen la norma de la lengua de procedencia
Inglés: tanto la preposicion como el articulo anteceden al nombre
Italiano:
» En general, se comienza por la particula
» Las particulas d', dei, degli, de li de autores anteriores al S.
XIX se consideran denominaciones de grandeza, y se
postponen
Portugués: se comienza con la parte que sigue a la particula
Rumano: se comienza por la particula, excepto de, que se postpone
Las particulas que indican relacion familiar: Mac, Mc, O', Fitz, Ker, A’,

Ap, Abu, IThn, Bar y Ben se anteponen

Titulos de nobleza

Norma general: Titulo, Nombre en forma directa, palabra que indique el
rango nobiliario
Si el titulo nobiliario no se usa como elemento inicial sélo se incluye

cuando el autor lo use habitualmente

Nombre propio o sobrenombre como elemento inicial

Cuando no aparezca ni titulo ni apellido se comenzaréa por el nombre propio
seguido por el sobrenombre, salvo que se le cite por el el sobrenombre en
las obras de referencia

En los clasicos latinos se comenzara con el elemento mas conocido

Calificativos

Soberanos: Nombre, ordinal, titulo con nombre del estado



Soberanos santos: Nombre, ordinal, titulo con nombre del estado, Santo
Soberanos consortes: Nombre, "consorte de", nombre del soberano,
titulo con nombre de estado
Principes e infantes no reinantes, siguen la norma general de titulos de
nobleza, e incluyen el titulo o dignidad en la lengua original
Santos y beatos: Nombre propio, santo o beato
Papas: Nombre, ordinal, Papa (se afiade Santo, si ademas lo es)
Dignidades eclesiasticas: Nombre de pila, dignidad
Nombres de religién:

» Nombre, sobrenombre (siglas de la orden)

» Nombre, apelativo como Madre, Hermano, etc.

Fechas

Aunqgue son opcionales, son el elemento preferente para romper homonimias. En
los materiales graficos son obligatorias las fechas para los nombres personales y
en general se usan cada vez mas para permitir el intercambio internacional de

registros.

Homonimias

Ademas de con las fechas, se puede romper la homonimia afiadiendo elementos
como titulos, orden o congregacion religiosa, palabras como padre, hijo o junior
En el caso de homonimia aparente por aparecer el nombre con siglas, desarrollar

éstas entre paréntesis.

Nombres arabes

Los nombres arabes que no estén compuestos por nombre propio y apellido, se
incluiran en forma directa, empezando por el elemento mas conocido (Ver

Apuntes de la Escuela de Biblioteconomia de la Unesco en Rabat, p. 14)



Nombres hebreos

Van precedidos de ben, abi, ab, bar, mar, ha o he, unidos al nombre por guion

Nombres chinos

Suelen comenzar por el apellido

Nombres birmanos

El nombre propio se encuentra al principio y u, Saw, Daw, Naw y Maung son
tratamientos

Si contiene un nombre de pila occidental, este se postpone

Nombres hindues

Los nombres antiguos comienzan por la primera palabra del nombre

A partir de la segunda mitad del S.XIX, el apellido es el elemento inicial

Nombres indonesios

El elemento inicial es la dltima parte del nombre, se incluyen en orden directo los

nombres que incluyen iniciales o la particula di nam

Nombres tailandeses

Orden directo

Titulos de nobleza como elemento inicial, con nombre entre paréntesis

Nombres turcos

Antes de 1935, nombres en forma directa como los nombres arabes. A aprtir de

esta fecha, el elemento inicial es el apellido

Iniciales, letras sueltas o numerales

Se incluyen en orden directo



Frases
En orden directo, posponiendo el articulo si lo hay
Si incluyen nombres de persona o co apariencia de serlo, se comenzara con
éste
Los Pseudo van en orden directo

Frase que identifica a el autor como autor de otra obra en orden directo

AUTORES CORPORATIVOS O ENTIDADES

Como norma general se usara la forma predominante o la mas breve, prefiriendo

el nombre convencional al oficial.

Adiccion de nhombres geograficos

Se afaden nombres geograficos cuando son necesarios para identificar las
entidades. Podran ser nacionales, regionales, provinciales o locales segun
proceda:

Biblioteca Nacional (Argentina)

Archivo Histoérico Provincial (Segovia)

También se puede afadir una frase, fecha o entidad asociada que la identifique:

Marcial Pons (Firma)
Estudio General de Lérida (1300-1717)

Instituto de Espiritualidad (Agustinos Recoletos)

Si los nombres geograficos forman parte del nombre de la entidad, se mantienen
asi:

Ateneo de Madrid

Colegio de Abogados de Sevilla

Los nombres geograficos se usaran en espafol siempre que sea habitual su uso, y

si no es asi, en la lengua original. El articulo de los nombres geogréaficos se



mantendra como parte integrante de estos:
Los Molinos

Las Vegas

Area jurisdiccional

Se usard el nombre convencional y no el oficial: Gran Bretafia y no Reino Unido
de la Gran Bretafia e Irlanda del Norte. Se afadirdn entre paréntesis los
determinantes precisos cuando exista homonimia:

Segovia (Didcesis)

Segovia (Provincia)

Lengua

Se eligira la lengua oficial de la entidad; si existe mas de unay entre ellas, alguna
de lenguas oficiales espafolas se eligira esta. En caso contrario se adoptara el
siguiente orden de preferencia: inglés, francés, italiano, portugués y aleman

Los organismos internacionales que posean nombre en lengua espafiola se

adoptaran en esta lengua.

Las entidades cuyo nombre aparezca en una lengua poco conocida se nombraran
con el nombre en otra lengua mas conocida que figure en la publicacion o en las

obras de referencia.

National Museum of Modern Art (Tokio)

(y no Kokuritsu Kindai Bijutsukan)

Cuando el nombre esté en escrituras no latinas, se tranliterara.
Cuando existan cambios de nombre, se trazaran referencias de 'véase

ademas' entre los distintos nombres



Entidades oficiales

Los organismos de la administracion publica se nhombraran mediante un

nombre de jurisdiccién y el nombre de la entidad:

Espafa. Ejército de Tierra

Para las grandes divisiones jurisdiccionales judiciales o militares se usara

el nombre del pais junto con el nombre de estas divisiones:

Espafna. Audiencia Territorial de Albacete
Representaciones de un pais en un organismo internacional, se nombraran
por el pais representado seguido del nombre de la delegacion en el idioma
original

Estados Unidos. Mission to the Unesco
Representaciones de un pais en otro: embajadas, consulados, etc.
Nombre del pais representado. Nombre de la entidad ( Pais en el que se

ejerza la representacion):

Francia. Ambassade (Espafia)

Espafia. Embajada (Francia)

Cuerpos legislativos

10

Por norma general se citan. Nombre del pais. Entidad. Subentidad

Espafa. Cortes Generales. Senado



Para distinguir entre legislaturas: Nombre del pais. Entidad (Ordinal

legislatura. ARos)

Estados Unidos. Congress (93°. 1973-1974)

Las asambleas constituyentes se citaran: Nombre del pais. Nombre de la

Asamblea (Afo/s)

Espana. Cortes constituyentes (1931)

Nombres de cargos

Jefes de estado: Jurisdiccion. Nombre del cargo en espafiol (Afios: Nombre

en forma abreviada)

Espafa. Rey (1975- : Juan Carlos I)

Si se refiere a varios se nombraran solo con la jurisdiccion y el nombre del

cargo, sin paréntesis:

Espafna. Rey

Jefes de gobierno y otras dignidades: Jurisdiccion. Nombre del cargo en

idioma original

Gran Bretana. Prime Minister

Entidades subordinadas

Se usara solo el nombre de la entidad relacionada si asi queda

suficientemente identificada
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Si la entidad de que depende va incluida en el nombre de la subordinada se

usara todo conjuntamente:

IFLA Universal Bibliographic Control and International Marc

Programme

Las entidades subordinadas oficiales se usardn como norma general

directamente debajo de la jurisdiccion:

Espana. Direccion General del Libro y Bibliotecas

El nombre de la subentidad se usara bajo la entidad, cuando el término

gue la designe indique dependencia o subordinacioén:

Biblioteca Nacional (Espafa). Seccion de Manuscritos

El nombre de la subentidad se usara bajo la entidad, cuando se trate de un
nombre comun que precise ir debajo de la entidad de la que depende para

ser identificado:

Universidad de Sevilla. Facultad de Derecho

El nombre de la subentidad se usara bajo la entidad, cuando el nombre de
la entidad subordinada incluya el nombre completo de la entidad de la que

depende:

Banco de Bilbao. Servicio de Estudios

En el caso de que exista sucesion jerarquica, se eliminaran las entidades
intermedias:
Universidad de Salamanca. Catedra de Arte
y no Universidad de Salamanca. Facultad de Filosofia y Letras.
Céatedra de Arte



Entidades relacionadas

Cuando una entidad no es propiamente relacionada de otra, pero guarda con ella
algun tipo de relacion y contiene en el suyo el nombre de dicha entidad, se
encabezard por este:

Colegio del Pilar (Madrid). Asociacion de Antiguos Alumnos

Los nombres de los comités o comisiones se usardn en orden directo,

trazando referencias a las entidades representadas

Organismos internacionales

Siguen la regla general respecto a la forma del nombre y la lengua. Los nombres

de cargos se nombraran en la lengua correspondiente segun la norma de lengua.

Naciones Unidas. Secretario General

Congresos, conferencias, asambleas (ferias y exposiciones)

Norma general: Nombre del congreso (Ordinal. Afo. Lugar/es)

Si se trata de un nombre genérico, afadir especificacién entre paréntesis:

Cursos de Verano (Universidad de Oviedo) (1992. Gijon)

Si se trata de secciones separadas dentro de un congreso, mencionar tras

el paréntesis:

Congreso Universitario Internacional (25°. 1992). Fase Regional

de Castillay Ledn

Si el nombre del congreso incluye el de la entidad organizadora, redactar el

encabezamiento comenzando por la entidad organizadora, seguida del

13



correspondiente nombre genérico

Sociedad Espafiola de Fitopatologia. Reunién Cientifica (32.
1991. Zaragoza)

Si la entidad organizadora se cita abreviada y sin nexo gramatical se

redactara el encabezamiento en forma directa:

IASTED Internacional Conference (42. 1989. Valencia)

Inicio Autores corporativos

Entidades religiosas

Nombre de la iglesia seguido del nombre de la entidad

Iglesia Catdlica. Congregatio pro Doctrina Fidei

En el caso de entidades catodlicas jurisdiccionales, el nombre de lugar con

aclaracion de jurisdiccion y el nombre de la entidad

Burgos (Archidiocesis). Vicaria General

En los demas casos el nombre de la entidad en forma directa

Conferencia Episcopal Espafiola

Concilios, asambleas, etc. Los ecuménicos se nombraran: Nombre en

espanol (Ordinal. Fechas)

Concilio Vaticano (2°. 1962-1965)
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Concilios, asambleas, etc. Los demas se encabezaran por la entidad que los

organice, seguido del nombre oficial y las aclaraciones necesarias:

Society of Friends. Philadelphia Yearly Meeting (1939)

La d6rdenes religiosas se citaran por el nombre mas conocido en espafol,

trazando referencias a los nombres oficiales
Jesuitas

Yy no Societas lesu

ni Compafia de Jesus

Las 6rdenes militares medievales se encabezaran en espafiol

Orden de Montesa

Los cargos eclesiasticos se encabezaran: Nombre de la entidad
representada. Nombre del cargo en espafiol (Ailos de ejercicio: Nombre en

forma abreviada)

Jesuitas. Prepdsito General (1965-1983: Pedro Arrupe)

Si los cargos eclesiasticos se refieren a mas de una persona se
encabezaran: Nombre de la entidad representada. Nombre del cargo en

espanol

TITULO COMO PUNTO DE ACCESO

Si comienza por abreviatura, trazar referencia a la forma desarrollada de

ésta

Si existe una variacion ortogréfica, trazar referencia

Si la obra presenta diferencias en el titulo en las distintas ediciones, se
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usara un mismo encabezamiento para todas las ediciones, redactado de
acuerdo con las reglas para el titulo uniforme, que se exponen en el

Capitulo 16 de las reglas catalogaciéon



ESTRUCTURA DE LOS NOMBRES ARABES

Hay dos clases de nombres arabes: los clasicos y los modernos.
A) Nombres arabes clasicos
Segun la costumbre arabo-musulmana, la estructura de los nombres de persona se compone de numerosos elementos:

Ejemplo: Ism Nesab Nisba Lagab Kunia ibn Monseb

Estructura del nombre arabe clasico

Elemento Ism Nesab Nisba Lagab Kunia ibn Monseb
Nombre personal: se puede B ) )
) i ] o Extension de la idea de | De origen popular, procede
Funcion presentar de muchas Indica la relacion de filiacion N . L
P filiacion de un titulo aristocratico
formas
Masculino Femenino —p> Genealdgica
Marca la filiacion y va
Compuesto lbn Bint —P Etnica seguido del nombre Particula de filiacion Designa la profesion
Es Seguido del nombre N Geografica personal del nifio
Observaciones | Simple | complemento personal del padre (la més comin) Simple Compuesto
determinante v
Ben Bou
del otro nombre
Argela Puede haber una o varias
Marruecos i
Tlnez
B) Nombres arabes modernos
) L Estructura del nombre arabe moderno
Los nombres arabes se han simplificado
. Elemento Ism Nasab
Ejemplo: Ism Nasab
Funcién Nombre personal Nombre familiar




Categorias.
v" Nombres compuestos esencialmente de pre-nombres (Egipto)

v" Nombres donde se encuentra un nombre (patronimico)/ pre-nombre

DETERMINACION DEL ENCABEZAMIENTO

Oriente Medio

En Oriente Medio, se acostumbra tomar como encabezamiento el pre-nombre, es decir, el nombre tal
cual se presenta. Esto plantea el problema de tener mas dificultad para la recuperacion del documento,
porque los nombres religiosos se repiten mucho. No obstante, cuando un elemento del nombre se

convierte en el mas conocido, se toma este como encabezamiento.

Marruecos

Se acostumbra a tomar como encabezamiento el ultimo nombre. Se ha intentado normalizar los
procedimientos y para ello se han celebrado varias reuniones de expertos en Rabat: ALESCO (Liga
Arabe), ISESCO (Musulmanes), reunion de expertos de 1985, etc. En principio, la opinion ha sido
considerar como nombres clasicos los que corresponde a los afios anteriores a 1800, pero se termind
por considerar 1900 como la fecha de comienzo de los nombres modernos. En todo caso, el elemento

mas pertinente es aquel por el que la persona en cuestion se hace conocer.

Cuando no hay un elemento caracteristico (0 mas conocido), se toma como encabezamiento el Gltimo
elemento del nombre, y se hacen remisiones, tantas como sean necesarias de la aplicacion de ambos

principios.
Egipto

Egipto, por su parte, continia tomando como encabezamiento el primer elemento.

Apuntes de la Escuela de Biblioteconomia de la Unesco, cedidos por Rosario Lopez de Prado
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Resumen del capitulo 16 de las reglas de catalogacion sobre los

Titulos Uniformes

Definicién segun las RC

El titulo uniforme permite reunir en el catalogo todas las noticias
bibliograficas de las distintas ediciones de una obra publicadas bajo
diferentes titulos o lenguas. Su utilizacion esta condicionada por las
caracteristicas del catalogo, en cuanto a su contenido y a los usuarios.

También permite distinguir obras distintas con el mismo titulo

TITULOS UNIFORMES

Obras individuales

Anonimos en alfabetos no latinos

Obras en griego anteriores al S. XVI

Obras publicadas simultdneamente en varias lenguas
Indicacion de lengua

Partes de una obra

N o ok DNdRE

Dos obras editadas juntas

TITULOS UNIFORMES COLECTIVOS FATICIOS

Obras completas
Obra selecta

Género literario

0N PR

Antologias

TITULOS UNIFORMES INTERNACIONALES
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REGLAS ESPECIALES

1. Manuscritos
2. Legislacion
Leyes modernas
Leyes antiguas
3. Tratados internacionales
4. Libros sagrados
5. Libros litargicos
Iglesia Catolica
Iglesia Catdlica antes del Concilio de Trento

Otras iglesias

Obras individuales

Se usara como encabezamiento el nombre por el que sea mas conocida la obra:
Cervantes Saavedra, Miguel de (1547-1616). Don Quijote de la Mancha
Se trazaran referencias hacia las formas no aceptadas
Lazarillo de Tormes
Up. La vida del Lazarillo y de sus fortunas y desventuras
Vega, Lope de (1562-1635). La dama boba

Up. Vega, Lope de (1562-1635). La boba discreta

Andénimos en alfabetos no latinos

Se usara la forma mas conocida en espafiol y la mas usada en las obras de
referencia:

Manuscritos del Mar Muerto
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Obras en griego anteriores al S. XVI

Si existe se eligird la forma espafiola, si no existe esta, la latina y en ultima

instancia, la griega transliterada:
Esquilo. Prometeo encadenado
Origenes. De principiis

Origenes. Hexapla

Obras publicadas simultaneamente en varias lenguas

Si se trata del nombre de una entidad con titulo en mas de una lengua, se eligira
el titulo en la misma lengua de la entidad.

Si se trata de un autor personal bilingue, seleccionar nombre del autor y del
titulo en la misma lengua, si la forma del nombre del autor coincide en las
distintas lenguas, se podra elegir la lengua del centro catalogador

El orden de preferencia sera: lengua espafiola del centro catalogador, otra lengua
espafola, inglés, francés, italiano, portugués y aleman. Si no existe version en

ninguna de estas lenguas, se usara la lengua de la obra recibida en primer lugar.

Indicacion de lengua

Se afadira el indicador de lengua, cuando la lengua de la obra no sea la lengua
original

Amadis de Gaula. Franceés
Si se trata de una variante antigua de la lengua, se indicara entre paréntesis:

Chanson de Roland. Francés (Francés antiguo)

Si se trata de una version bilinge o multilingle, se consignaran hasta dos

lenguas y a partir de tres el término 'Poliglota’
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Goethe, Johann Wolfgang von (1749-1832). Faust. Espafiol-Aleman
Biblia. Poliglota

Si la obra es originalmente plurilingle, se encabezara sin indicador de lengua. Si
posteriormente se edita en una de estas lenguas originales, se le afiade el
indicador de lengua, aunque la lengua del texto coincida con la del titulo.

Si la obra aparece simultdneamente en dos lenguas, se eligira una teniendo en

cuenta el orden de preferencia expuesto mas arriba.

Partes de una obra

Se usara el titulo uniforme de la parte, trazando referencia al titulo general

seguido del titulo de la parte:
Cervantes Saavedra, Miguel de (1547-1616). La Gitanilla

Up. Cervantes Saavedra, Miguel de (1547-1616). Novelas ejemplares. La

Gitanilla

Dos obras editadas juntas

En el caso de dos obras editadas juntas, se eligira el titulo uniforme de la primera

y se afladira un asiento secundario para la segunda.
Shakespeare, William (1564-1616). Merchant of Venice. Espafol
El mercader de Venecia ; y la Tragedia de Macbeth

Asiento secundario: Shakespeare, William (1564-1616). Macbeth. Espafiol

TITULOS UNIFORMES COLECTIVOS FATICIOS

Obras completas

Se usara el término 'Obras’, tras el nombre del autor
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Obra selecta

Se usara el término 'Obra selecta’ tras el nombre del autor

Cervantes Saavedra, Miguel de (1547-1616). Obra selecta. Inglés

The selected work of Cervantes

Género literario

En las colecciones de obras de un mismo género, se usara como titulo uniforme

el correspondiente al nombre del genero tras el nombre del autor:

Vega, Lope de (1562-1635). Poesia
Obras poéticas de Lope de Vega

Se puede anadir la lengua de la traduccion si no esta en lengua original.

Antologias

Se utiliza el término 'Antologia’, para las colecciones de fragmentos:

Cervantes Saavedra, Miguel de (1547-1616). Don Quijote de la Mancha.

Antologia

TITULOS UNIFORMES INTERNACIONALES

Los titulos uniformes de obras que tengan méas de una version basica, pueden
recibir titulos uniformes en mas de una lengua, trazandose entre ellos la relaciéon
de 'Véase ademas'. Se trata sobre todo de los titulos uniformes recogidos en la

obra Anonymous classics de la IFLA.
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Flores y Blancaflor
Va. Floire et Blancheflor
Flore und Blancheflur

Flores and Blanchefleur, etc.

REGLAS ESPECIALES

Manuscritos

Usar el titulo original o la versiéon mas préxima a éste

Si no se conoce el titulo original, usar el titulo propio.

8 8 8

En algunos casos, se puede usar el titulo establecido por la tradiciéon
cientifica: Annales Prumienses

Se puede usar también el titulo por el que es conocido un determinado

2

manuscrito y sus copias: Codex Tro-Cortesianus

2

En manuscritos miscelaneos usar el titulo asignado por el compilador o aquel

por el que sean mas conocidos: Flores de varia poesia

2

También se puede usar como titulo la designacién topografica, mencionando el
lugar de depdésito, la palabra Manuscrito, y la signatura topografica: Biblioteca
Nacional (Espafia). Manuscrito 4944

La designacion topogréfica se afiadird también a los titulos uniformes de los

2

libros sagrados y textos litargicos si los manuscritos son identificados por

dicha designacion: Biblia. Latin. Monasterio de El Escorial. Manuscrito a.l.5

Legislacién

Para la legislacion actual se usa el titulo uniforme Leyes, etc. bajo nombre de pais
si se trata de colecciones legislativas.

Si se trata de colecciones legislativas monogréficas, se afiade un términos que
recoja la materia de las mismas: Espafa. Leyes, etc. de educaciéon

Si estas colecciones tienen un titulo establecido, se eligird éste como titulo
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uniforme: Espafna. Codigo alimentario

Las leyes individuales se designaran con untitulo uniforme constituido por el
nombre por el que sean mas conocidas, afiadiendo su numero o fecha de
promulgacion: Espafa. Ley del divorcio, 1981 o Argentina. Ley n. 17253

Para la legislacion antigua se usara el nombre tradicional: Fuero Juzgo; vy si se
trata de partes de cddigos generales, se citara el nombre de la parte detras del

nombre general del cddigo: Corpus luris Civilis. Pandectae

Tratados internacionales

Los tratados y colecciones de tratados generales suscritos por dos partes, iran
encabezados por una de las partes, seguido del encabezamiento Tratados, etc. y

de la otra parte: Espafna. Tratados, etc. Francia

Si estan suscritos por méas de dos partes, solo se encabezaré por el signatario

comun, seguido del titulo Tratados, etc.: Grecia. Tratados, etc.

Tratados, etc. seguido de fecha se usara para tratados trilaterales. Si se han
firmado por mas de tres partes, habra que redactar entradas secundarias:
Espafa. Tratados, etc. 1729 para una obra titulada: Tratado de paz, union y
amistad y de alianza defensiva entre, Francia e Inglaterra y por el contrario:
Tratado de la Union Euopea (1992). Francés, para una obra titulada Traité sur

I'Union Europeenne, con asiento secundario por: Espafna. Tratados, etc, 1992

Si son comunmente conocidos por un nombre, se adoptara éste, con la fecha en
gue se firmo o comenzd a firmarse: Tratado de Utrecht (1713) o Convencion
Internacional de Derechos de Autor (1952). Si no existe otra posibilidad se usara

el titulo propio.
Cuando uno de los firmantes es la Iglesia Catblica se usara el término

Concordatos, etc. seguido de Iglesia Catdlica: Espafa. Concordatos, etc. Iglesia

Catolica.
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Si se trata de protocolos o enmiendas, al titulo uniforme se le afadira Protocolos,
etc., precedido de punto y seguido de la fecha y nombre del pais si procede:
Comunidad Econémica Europea. Tratados, etc. Libano. 1977. Protocolos, etc.
1980-1987

Libros sagrados

La Biblia y los libros apécrifos se usaran siguiendo el Apéndice | (p. 28)
Los libros sagrados de otras religiones no cristianas se encabezaran como se
expone a continuacion:

El Talmud, de forma analoga a la Biblia

El Coréan, titulo uniforme Coran. Nombre propio de la Sura y namero

del verso cuando sea necesario

Titulos uniformes de otros libros sagrados:
Vedas. Samaveda
Avesta. Yasne

Haggadah

Libros liturgicos

Como norma general, se usaré el nombre del libro litargico en latin, precedido de

Iglesia Catolica: Iglesia Catélica. Missale. Espafiol.

A continuacion se enumeran los titulos uniformes aceptados para la catalogacion

de manuscritos de textos litdrgicos anteriores al concilio de Trento:

Antiphonale
Benedictionale
Breviarium

Cantatorium
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Capitulare Evangeliorum
Collectarium
Diurnale
Epistolarium
Evangelarium
Graduale

Horae B.M.V.
Hymnarium
Kalendarium
Kyriale
Lectionarium
Lectionarium plenum
Legendarium

Liber Ordinarius
Missale

Missale festivum
Nocturnale
Officium capituli
Ordinarium missae
Ordines romani
Pontificale
Processionale
Psalterium
Responsoriale
Rituale
Sacramentarium
Tonale

Troparium

Los libros litargicos de otras iglesias, se encabezaran con el nombre en espafol,
en caso de que exista: Iglesia Evangélica Espafola. Himnario, y en el caso de que

no exista, con el nombre en lengua original: Church of England. Book of common
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prayer

Apéndice |. Titulos uniformes para las ediciones de la Biblia

Biblia. A.T.

Libros independientes

Primer nivel

Segundo nivel

Génesis; Exodo; Levitico
Numeros; Deuteronomio

Biblia. A.T. Pentateuco

Lamentaciones;

Jonéas; Miqueas; Nahum;

Habacuc; Sofonias; Ageo;

Zacarias; Malaquias

Oseas; Joel; AmoOs; Abdl’as;.

Biblia. A.T. Profetas menores

Josué; Jueces; Ruth; Biblia. A T. Libros
Tobias; Judit; Ester Histoéricos

ReyeslalV: Biblia. A. T. Reyes

Cronicas l y 112 Biblia. A. T. Crénicas

Esdras 1y Il Biblia. A. T. Esdras

Macabeos | y 1l Biblia. A. T. Macabeos

Job; Salmos; Proverbios;|Biblia. A. T. Libros sapienciales

Eclesiastés; Cantar de los

Cantares; Sabiduria;

Eclesiastico

Isaias; Ezequiel, Baruch;'Biina A.T. Profetas mayores Biblia. A. T. Libros
Jeremias; Daniel proféticos

2Usar Cronicas | y Cronicas Il en lugar de Paralipémenos | y Paralipémenos Il
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Biblia. N.T.

Libros independientes

Primer nivel

] Segundo nivel ] Tercer nivel

Evangelio segun Mateo;
Evangelio segin Marcos;
Evangelio segun Lucas;

Evangelio segiin Juan;

Biblia. N. T. Evangelios

Hechos de los apéstoles

Biblia. N. T. Hechos de los apéstoles

Apocalipsis

o o
Romanos; Galatas; Efesios; Biblia. N.T.
Filipenses, Colosenses; Epistolas
Filemoén; Hebreos
o
Corintios 1 y 1l Biblia. N. T. Epistolas a los
Corintios Biblia. N. T.
= T = 1| Epistolas de Pablo
Tesalonicenses | y 1l Biblia. N. T. Epistolas a los P
Tesalonicenses
|
Timoteo y Tito Biblia. N. T. Epistolas
pastorales
| - |
Timoteo | y 1l Biblia. N. T. Epistolas a
Timoteo
= - .
|Ep|'stolas de Santiago, Judas
| o
Pedro l y Il Biblia. N. T. Epistolas de Biblia. N T
Pedr . -
edro _Eplstolas catdlicas
Juan ly Il Biblia. N. T. Epistolas de
Juan
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Otros canones biblicos

1. Canon protestante

Biblia. A. T. Apdcrifos: para los libros llamados deuterocandénicos en el canon
catolico - Tobias, Judit; Sabiduria, Eclesiastico, Baruch, Macabeos -, las partes
deuterocanodnicas de Ester y Daniel - historia de Susana, Cantico de los tres
jovenes, Bel y el dragon - , los libros apocrifos Esdras Il y IV y la oracion de
Manaseés. Pueden citarse también los libros particulares: Biblia. A. T. Apdcrifos.

Tobias

Biblia. A. T. Hagiografos: para Salmos, Proverbios, Job, Cantar de los Cantares,

Ruth, Lamentaciones, Eclesiastés, Ester, Daniel, Esdrés y Cronicas

Biblia. A. T. Nehemias: para Esdrés Il

2. Canon hebreo

Biblia. A. T. Hagiografos: para Salmos, Proverbios, Job, Cantar de los Cantares,
Ruth, Lamentaciones, Eclesiastés, Ester, Daniel, Esdras y Cronicas, los mismos

libros que en el Canon protestante

Biblia. A. T. Profetas: para Josué, Jueces, Reyes, lIsaias, Jeremias, Ezequiel y

p rofetas menores

Biblia. A. T. Reyes |: para Reyes Il

Biblia. A. T. Reyes |l: para Reyes IV

Biblia. A. T. Esdréas: para Esdras |

Biblia. A. T. Nehemias: para Esdrés Il
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Libros apoécrifos

Apocalipsis de Abraham
Apocalipsis de Baruch
Apocalipsis de Juan
Apocalipsis de Pablo
Apocalipsis de Pedro
Apocalipsis de Sofonias
Apocalipsis de Toméas
Ascension de Isaias

Asuncion de Moisés

Epistola a los Laodicenses
Epistola de los apdstoles
Evangelio de Bartolomé
Evangelio de Bernabé
Evangelio de Felipe

Evangelio de Judas

Evangelio de la infancia segun Tomas
Evangelio de los Doce Apodstoles
Evangelio de los Egipcios
Evangelio de los Hebreos
Evangelio de Pedro

Evangelio de Tomas

Historia de José el Carpintero
Libro de Enoch

Libro de los Jubileos
Macabeos Il y IV

Odas de Salomén

Oracion de Manasés
Predicacion de Pedro
Protoevangelio de Santiago

Salmos de Salomén
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Testamento de Abraham
Testamento de Adan

Testamento de Job

Testamento de los doce patriarcas
Testamento de Salomoén

Vida de Adan y Eva

Vision de Daniel



Encabezamientos de materia. Normativa para su redaccion (Resumen)

o 00 A W N P

. Singular o plural

. Sustantivo con adjetivo

. Con paréntesis

. Con preposiciéon, conjuncién o adverbio
. Nombres propios

. Encabezamiento + subencabezamiento

Sinqular o plural

Como norma general se usa el singular para:

Conceptos abstractos: Libertad

Fenomenos naturales: Lluvia

Propiedades, condiciones o caracteristicas: Temperatura
Procesos o actividades ejercidas o sufridas: Digestion
Sistemas de creencias: Comunismo

Disciplinas: Fisica

El plural se usa para conceptos concretos

Seres vivos, entidades y objetos reales: Peces, Bibliotecas, Relojes

Grupos de personas: étnicos, nacionales, religiosos o profesionales: Judios,
Bibliotecarios (por el contrario, los nombres de grupos sociales van en
singular: Burguesia, Nobleza)

Partes del cuerpo multiples: Brazos, Venas

Epigrafes de forma: Enciclopedias, Anuarios

Nombres abstractos de disciplinas, técnicas o propiedades compuestas de

mas de un miembro: Artes decorativas, Ecuaciones
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Existen sustantivos cuyo significado varia en singular y plural: Derecho civil /
Derechos civiles; o sirven para distinguir una técnica de sus productos:

Estadistica / Estadisticas

Sustantivo con adjetivo

Los objetivos que cumple la adjetivacion son:

Precisar un encabezamiento simple: Peces tropicales

Aplicaciones de una técnica: Analisis quimico, Analisis linguistico
Dar sentido a un sustantivo demasiado genérico: Descentralizacion
administrativa

Diferenciar polisemias: Bombas hidraulicas, Bombas atomicas

Ahora bien, la adopcion de encabezamientos adjetivados depende de la cantidad
de informacion que contenga el encabezamiento sin adjetivar

En muchas ocasiones, la eleccion de un sustantivo con adjetivo en lugar de un
encabezamiento simple con subencabezamiento depende del tipo de

encabezamientos. Asi los encabezamientos que habitualmente se adjetivan son:

Los que indican clases o variedades: Novela picaresca, Animales
salvajes, o disciplinas adjetivadas, que dan lugar a otras disciplinas:

Anatomia patolégica

Sustantivo con adjetivo gentilicio, preferible al encabezamiento

simple con subencabezamiento de lugar siempre que tenga el mismo

significado, si no lo tienen pueden existir los dos: Cine italiano y

Cine- Italia. Se usa sustantivo con adjetivo gentilicio:

» Manifestaciones artisticas o culturales - si son de un estilo
determinado, el nombre del estilo precede al gentilicio-: Cocina
china, Escultura barroca  espafola, exceptuando las

manifestaciones de caracter popular: Bailes populares - Badajoz
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» La literatura y sus cultivadores llevan adjetivo de lengua u origen:
Poetas ingleses, Teatro catalan, exceptuando igualmente la

literatura popular: Adivinanzas - Mérida

» Tipos de documentos, adjetivados por la lengua: Libros espafoles,

Inscripciones ibéricas

» Grupos de personas, plantean la dificultad de confundirse con los
encabezamientos simples con subencabezamientos de lugar (
Ingenieros alemanes / Ingenieros - Alemania), aunque el
adjetivado se refiere a su nacionalidad u origen y el subdividido a
los que se encuentran en el lugar. La solucion pasa por usar
generalmente el encabezamiento simple con subdivision de lugar y
reservar el adjetivado para los nombres de grupos de persona que
implican algun tipo de movimiento: Refugiados, Emigrantes,
Viajeros, etc.; asi, se usaria: Refugiados palestinos, pero Mujeres -

Espafa

Sustantivos con adjetivos étnicos o religiosos

> Manifestaciones culturales o cientificas: Derecho romano,

Medicina arabe

» Nombres de grupos dentro de etnias o religiones: Mujeres
judias, Ninos gitanos. Pero si se trata de pueblos primitivos o
con poca bibliografia, es preferible usar el nombre del grupo

con subencabezamiento: Papues - Derecho; Mayas - Nifios

Sustantivo mas adjetivo de edad o sexo, se usa adjetivado aquello
gue esta destinado a un determinado grupo de edad o sexo:
Albergues juveniles y en cambio se subdividen lo que exprese
cualidades o caracteristicas, acciones ejercidas o sufridas: Mujeres -

Voto; Mujeres - Malos tratos o Mujeres - Psicologia
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Sustantivo con adjetivo porque el uso linguistico distinga los
significados: Ensenanza catolica / Catolicismo - Ensefianza o
Estructuras metalicas / Metales - Estructuras; dicho uso linguistico
obliga a invertir el orden gramatical, anteponiendo el adjetivo: Doble

imposicion, Primera comunion

Encabezamientos con paréntesis

Los encabezamientos con paréntesis cumplen cuatro funciones:

1. Diferenciar homonimias: Cataratas (Hidrologia) / Cataratas (Oftalmologia)

2. Precisar el contexto de uso: Herencia (Biologia) /7 Herencia (Derecho)

3. Aclarar términos confusos: Convergencias (Matematicas) o Kimbu (Pueblo

africano)

4. Situacion geografica: Bond Street (Londres)

5.
En el caso de los homografos, se plantea el dilema de si afiadir el paréntesis solo
a un término o a los dos. En las bibliotecas generales se suelen afadir el
paréntesis a los dos términos en conflicto y en las especializadas, solo a uno, el
gue sea menos frecuente.
También se plantea el problema de la normalizacion del contenido del paréntesis,
se ha de usar un término genérico que sirva para muchos encabezamientos:
Personaje mitolégico y no Diosa, Héroes etc. Si el encabezamiento expresa un
concepto se usara como aclaracion un nombre de disciplina, en cambio si se trata
de un clase de objeto, es mas indicado la aclaracion mediante la categoria a la
que pertenece: Reflexion (Optica), pero Granada (Fruta).
Si se han de incluir varios datos dentro del paréntesis, hay que establecer el

orden de los mismos: Amazonas (Estado, Brasil)

Tipos de encabezamientos con paréntesis:

1. Nombres personales
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Nombres de persona, segun el capitulo 15 de las RC se puede afadir
paréntesis con fechas, profesibn o parentesco. El paréntesis mas
extendido es el de las fechas de nacimiento y muerte: Goya,
Francisco de (1746-1828)

Personajes de ficcion, mitoldgicos o biblicos: Furias (Personajes

mitolégicos)

Nombres de familias, tribus o castas: Elzevir (Familia)

2. Nombres de entidades

Se afade el nombre de lugar o de jurisdiccion cuando sea preciso
romper homonimia: Biblioteca Nacional (Argentina) o el de la

categoria: Picasso (Galeria de arte)

3. Titulo uniforme, segun el capitulo 16 de las RC

En los tratados internacionales, se incluye la fecha: Paz de los
Pirineos (1659)

En las publicaciones seriadas se rompe la homonimia insertando el
lugar de publicacion, si ésta persistiera se afiade la fecha de inicio y

fin de la publicacion: Caracola (Malaga, 1931-)

En los nombres de colecciones de monografias se rompe la
homonimia afiadiendo la editorial o el término Serie si la homonimia
se da con la entidad responsable: Monografias (Ambito Editores),

Centro studi antoniani (Serie)

Los nombres de programas de radio, television, canciones o peliculas
cinematogréaficas se acompafian de la categoria entre paréntesis

cuando es necesario: Batman (Pelicula cinematografica)
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4. Materia propiamente dicha:

En los nombres propios de entes reales, cuando es necesario usar el
paréntesis, se usa el nombre genérico de la clase o categoria a la que

pertenece: Jumbo (Avién), Rioja (Vino), Colisiones (Fisica)

En especial se ha de usar el paréntesis en el caso de la literatura de
un pais con mas de una lengua oficial: Literatura canadiense (Inglés),

Novela argelina (Francés)

Encabezamiento con preposicion, conjuncion o adverbio

Se trata de un encabezamiento compuesto de un sustantivo unido mediante

preposicion, conjuncion o adverbio con otras palabras. Cumple varias funciones:

a) Conceptos unicos designado por varios términos: Agentes de bolsa
y cambio, Guerra de las Malvinas

b) Conceptos afines, en realidad dos encabezamientos simples
reunidos por cuestiones metodoldgicas: Aceites y grasas, Parques
y jardines

c) Relacién entre dos o0 mas conceptos: Television en la ensefanza

d)

Problemas de uso

Por influencia de la lengua hablada, existe la tendencia a incrementar el uso de
este tipo de términos, han de usarse con cautela, debe elegirse preferentemente
encabezamientos simples, encabezamientos con adjetivo e incluso
encabezamiento con subencabezamiento.

A mayor nivel de especificidad, por otra parte, se evitaran los términos dobles
metodoldgicos (Aceites y grasas, Hospitales y sanatorios) y solo se expresaran
mediante términos dobles aquellos conceptos que no se puedan designar de otro
modo.

Al redactarlos se tendra en cuenta el uso habitual, y si se trata de un término
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doble metodoldgico, se redactaran en orden alfabético.
Siempre que se pueda expresar el concepto mediante cualquier otra formula, se

preferira esta al término doble.

Tipologia

1. Concepto Unico: Libertad de expresion
2. Semejanza u oposicion: Dafos y perjuicios, Mente y cuerpo

3. Relaciones entre términos, existen varios tipos:

a) Correlacion entre términos que suelen tratarse juntos, con la
conjuncion "y": Padres e hijos, Oferta y demanda

b) Temas distintos estudiados a un mismo nivel, sin predominio de
uno sobre otro: Iglesia y Estado, Arte y literatura

c¢) Cualquier tema tratado en los medios de comunicacion social,
preposicidén "en™ Racismo en la prensa

d) Material, técnica o instrumento en relacibn con el campo de

aplicacion, con la preposicion "en": Laser en medicina

Nombres propios

Los nombres propios se usan para designar individuos o cosas concretos dentro
de una determinada clase. Exige el manejo de fuentes y repertorios para
determinar entre varias formas cual es la mas adecuada. Su uso depende del
nivel de especificidad de nuestra biblioteca; por ejemplo si disponemos de poca
informacion sobre un determinado tema, podemos utilizar el nombre comun
genérico; solo si disponemos de mucha informacion recurriremos al nombre
propio: Madrid-Plazas puede ser valido con un fondo reducido y Puerta del Sol
(Madrid) en el caso de que dispongamos de mucha informacion.

No suelen estar incluidos en las listas de encabezamientos, salvo algunos
ejemplos que sirven de modelo para cada clase y cuando alguna lista de materias
incluye normas de redaccién, estas no son extrapolables a otras lenguas.

A la hora de la redaccién se plantean una serie de problemas:
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a) Variaciones ortograficas: Méjico / México

b) Variaciones linguisticas: Malvinas / Falkland

¢) Homonimias: Venus (Planeta) / Venus (Diosa), Cérdoba, ciudad de
Argentina o de Espafa

d) Nombres oscuros o ambiguos que precisan aclaracion: Blaise
(Sistema de recuperacion de informacién), Fan (Pueblo africano)

e) Orden de paricion de los términos, en general debe tenderse al
orden natural, salvo en los casos en que las Reglas de
Catalogacién o la légica obliguen a invertir dicho orden: Robin
Hood, pero Dumas, Alexandre (1802-1870)

Tipos de encabezamientos de nombre propio

Nombres de persona

Nombres de entidades

)
)
3) Titulos uniformes
) Nombres geograficos
) Acontecimientos historicos
) Nombres propios relacionados con el arte, arquitectura, urbanismo, obras de
ingenieria, cuevas, yacimientos arqueoldgicos y parques naturales

7) Nombres propios en ciencia y tecnologia
Nombres de persona

Como norma general hay que atenerse a las reglas de catalogacion, al capitulo 15
en lo que se refiere a lengua, grafia, elecciobn entre varios nombres vy

determinacion del elemento inicial. Hay que tener en cuenta determinados casos:

Nombres de familia, tribus o clanes: en los de familia se utiliza el apellido
con la aclaracion correspondiente entre paréntesis: Kennedy (Familia) Los
de tribus o clanes llevan también entre paréntesis una aclaracion

normalizada: Kuta (Pueblo africano)
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Casas reinantes, dinastias o castas: se usa una entrada inversa, entrando
por el nombre de la casa: Borbon, Casa de. Los nombres de dinastias o
castas soélo llevan paréntesis en caso de que exista homonimia: Ptolomeos;

Eta (Casta japonesa)

Nombre de autor con un titulo de obra: se nombra al autor y tras punto el
titulo de la obra, siguiendo las reglas de catalogacion: Cervantes Saavedra,
Miguel de (1547-1616). Don Quijote de la Mancha

Personajes de ficcion: incluyen aclaracion entre paréntesis en caso de
homonimia o ambiguedad. Si equivale a una frase se redactan en orden
directo, posponiendo Unicamente el articulo: Gato con botas, El (Personaje
de ficcion), y si incluye un nombre personal este se convierte en el
elemento inicial: Arturo, Rey. Ahora bien, si consta de nombre y apellido,

se redacta como un nombre personal normal: Holmes, Sherlock

Personajes mitolégicos o legendarios: se redactan afiadiendo al nombre las
aclaraciones normalizadas (Personaje/s mitologico/s) (Personaje/s
legendario/s), si es necesario deshacer la homonimia: Ceres; Venus

(Personaje mitoldgico)

Personajes biblicos: igualmente se afiade aclaracion normalizada siempre

gue sea necesario: Daniel (Personaje biblico)

Nombres de entidades

Se redactan siguiendo las normas sobre autores corporativos del capitulo 15 de

las Reglas de Catalogacion:
Biblioteca Nacional (Espafia)

Exposicion Ibero-Americana (1929-1930. Sevilla)

Espafa. Ministerio de Economia y Hacienda
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Titulos uniformes

En general, se redactan siguiendo las normas sobre Titulos uniformes del

capitulo 16 de las Reglas de Catalogacion, aunque existen algunos titulos que se

dan casi exclusivamente como entrada de materias, que se analizan a

continuacion.
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Nombres de leyes, se redactan segun las reglas de catalogacion, si se trata
de leyes antiguas usar el nombre por el que sean mas conocidas: Fuero de

Zamora; Siete Partidas

Tratados y paces, se ajustaran a reglas de catalogacién, en general se
redactaran con el nombre del tratado seguido de la fecha entre paréntesis:
Conferencia de Yalta (1945)

Libros sagrados: se siguen las reglas de catalogacion y el Apéndice |

Obras anénimas: se siguen las reglas de catalogacion y el Apéndice Il
Programas de television o radio: se afiade aclaracion normalizada, salvo que
vaya implicito en el nombre: Un, dos, tres (Programa de television); Hoy por

hoy (Programa de radio); Teletienda

Manuscritos y musica: siguen la reglas de catalogacion: Biblioteca Nacional

(Espana). Mss. 4944; Falla, Manuel de. Sombrero de tres picos. Suite n. 1-2

Publicaciones seriadas, se usa el lugar de publicacion para romper
homonimia y en caso de que ésta persista, las fechas: ABC (Madrid); ABC
(Sevilla)

Nombres de colecciones, si existe homonimia se rompe con la entidad
editora y si la homonimia existe entre la entidad editora y la serie, se le
afiade a esta ultima la aclaracién (Serie): Serie Documentos (Editorial CCS);

Serie Documentos (Vanguardia Obrera); Oxford Historical Society (Serie)



Nombres geograficos

Como norma general se redactaran en la lengua del indizador si existe una forma
suficientemente acufada, si no es asi, se usard en lengua original. Se afadira
paréntesis para deshacer homonimias o para aclarar los términos. Se pueden

enumerar los siguientes grupos

Accidentes geograficos: se usa solamente el nombre especifico y no el
genérico, si el especifico resulta confuso se afade aclaracion entre
paréntesis: Cantabrico; Margarita (Isla); Atlas (Cordillera)

Si la homonimia existe entre dos o0 mas nombres, el de mayor uso se
redactara sin paréntesis y los demas llevaran aclaracion: Amazonas;
Amazonas (Estado, Venezuela); Amazonas (Estado, Brasil)

Si el nombre esta formado por un nombre genérico y un adjetivo, se
conserva el nombre completo y se cita en orden directo: Sierra Morena; Mar
Rojo; Sistema Central. Lo mismo sucede cuando el nombre esta compuesto
por un nombre genérico y otro especifico cuyo conjunto constituye una

unidad de significado: Montes de Toledo; Bahia Cochinos

Ciudades, pueblos, comarcas, regiones, paises, reinos: se usa el paréntesis
para resolver homonimias, en los nombre no espafoles el nombre del pais o
el del estado en los estados federales, y en los espafioles el nombre de la

provincia: Toledo (Chile); Figueras (Oviedo); Figueras (Gerona)

Nombres que han variado a lo largo del tiempo pero conservando sus
limites: Se usa el nombre actual y se trazan referencias desde los nhombres
antiguos:

San Petesburgo

UP Leningrado

Nombres que han variado a lo largo del tiempo de nombre y de limites: se
usa el nombre de la época objeto de estudio: Irak; Castilla la Nueva; Rio de

la Plata (Virreinato)
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Divisiones territoriales distintas con el mismo nombre: se usa aclaracion
entre paréntesis con el nombre genérico de la division territorial, la ciudad
gueda sin paréntesis: Valencia; Valencia (Provincia); Valencia (Comunidad
Autonoma). Si el nombre de ciudad coincide con el del estado, la aclaracion

entre paréntesis la lleva la ciudad: Roma; Roma (Ciudad)

Comarcas, regiones, parajes, zonas turisticas, economicas, etc.: usar en
orden directo y con paréntesis cuando exista homonimia: Costa del Sol; La
Mancha (Ciudad Real)

Nombres geogréaficos no incluidos en los apartados anteriores: usar en
orden directo y preferir el término Region a Area o Zona: Regiones Articas;

Africa subsahariana; Estados del Sur (Estados Unidos)

Nombres de delimitaciones segun los puntos cardinales: wusar
cualificaciones geograficas normalizadas:
Septentrional, Meridional, Oriental, Occidental, Noroccidental, Nororiental,

Sudoccidental y Sudoriental

Nombres con siglas: usar la forma desarrollada, trazando referencias desde
estas:

Estados Unidos

UP U.S.A.

Union Soviética

UP URSS

Algunas bibliotecas aclaran la localizacién de todos los nombres geograficos, en

este caso se aconseja usar como localizador el nombre de la provincia en los

nombres espafioles y en los extranjeros, el nombre del pais o el del estado en los

estados federales.
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Acontecimientos histoéricos

Existen distintos tipos:

Pertenecientes a la historia de un lugar: se construyen con el nombre del
lugar el subencabezamiento Historia y un segundo subencabezamiento con
el nombre del acontecimiento: Francia-Historia-Ocupacion alemana, 1914-
1918

Guerras o conflictos internacionales: se redactan con el nombre del
conflicto con la fechas precedidas de coma: Guerra Mundial, 1939-1945.

Pueden subdividirse por lugares: Guerra arabe-israeli, 1967-Siria

Nombres de batalla: Se redactan en forma inversa, es decir con el nombre
de la batalla como elemento inicial y seguido de la fecha: Belchite, Batalla
de, 1937

Nombres propios relacionados con el arte, arquitectura, urbanismo, obras de

ingenieria, cuevas, yacimientos arqueoldgicos y parques naturales

Como regla general, se redacta en orden directo en la lengua del indizador, si
existe forma acufiada: Monasterio de la Encarnacion (Madrid); Arco del Triunfo
(Paris); Golden Gate (San Francisco). La aclaracion entre paréntesis, si estan en
un nucleo urbano, es el nombre de la ciudad y si no lo esta, el nombre de la
provincia en los nombres espafoles y en los nombres extranjeros, el del pais o el

estado federal en los estados federales. Se pueden sefalar los siguientes tipos:

Obras de arte: Tesoro de Guarrazar; Venus de Nilo; Dama de Elche

Autor mas titulo de obra de arte: Goya, Francisco de (1746-1828).

Caprichos

Nombres de edificios o0 estructuras arquitecténicas, urbanisticas o de
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ingenieria: usar el orden natural en la lengua del indizador, con indicacion
de donde se encuentra si no esta incluido en el nombre: Catedral de Leon;

Jardin de Luxemburgo (Paris); Arco de Trajano (Benevento)

Yacimientos arqueolégicos, parques naturales o cuevas: se redactan en
orden directo y en la lengua del indizador si hay formula acufada; con
aclaracion del lugar en que se encuentran, el nombre de la provincia en los
nombres espafoles y en los nombres extranjeros, el del pais o el estado
federal en los estados federales: Cerro de los Santos (Albacete); Abri Pataud

(Francia); Wayne National Forest (Ohio)

Nombres propios en ciencia y tecnologia

Como norma general se usara la lengua del indizador y los paréntesis para
deshacer homonimias o hacer aclaraciones. Se pueden identificar los siguientes

tipos:

Nombres de animales o plantas: se usara la lengua del indizador o el latin

segun los habitos de los usuarios del centro: Salmoénidos; Escherichia coli

Minerales, elementos o compuestos quimicos: se usa la nomenclatura
internacional normalizada, salvo en aquellos en que el nombre vulgar esté
muy extendido:

Acetona

UP 2-propanona

Conceptos de distintas areas del conocimiento: fendmenos, objetos,
enfermedades, teorias o métodos: si estd compuesto por nombre genérico y
nombre propio sin preposicién, nombre genérico mas adjetivo o nombre
genérico y complemento del nombre comudn, se redacta en orden directo:
Efecto Auger; Enfermedad celiaca; Enfermedad del suero

Si por el contrario estd compuesto de nombre genérico mas complemento

del nombre propio, se redacta en orden inverso, con el nombre propio como
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elemento inicial: Wiener, Integrales de; Down, Sindrome de
Los nombres de teorias siempre se construyen con inversion, salvo que
estén compuestos por nombre y adjetivo: Conjunto, Teoria de; Teoria

cuantica

Encabezamiento + subencabezamiento

El lenguaje de indizacion sirve para controlar y subsanar las dificultades de uso
del lenguaje natural y concretamente los subencabezamientos expresan
conceptos o relaciones entre estos

Los subencabezamientos cumplen algunas funciones basicas:

Precisar o limitar el significado del encabezamiento principal: Remolachas-

Cultivo; Bibliotecas-Gran Bretana

Relacionar  conceptos, se construye con encabezamiento @+
subencabezamiento cuando se considera méas importante la informacion
gue proporciona el concepto expresado por el encabezamiento simple que la
dada por el subencabezamiento: Alimentos-Contenido en fibra; Literatura

francesa- Influencia espanola

Reunir informacién: reunir en un encabezamiento principal todos los
aspectos relativos a él, bien porque se dispone de poca bibliografia: Papues-
Derecho, bien porque a pesar de ser la verdadera materia el
subencabezamiento, el término no es los suficientemente expresivo para

constituir un encabezamiento principal: Quimica-Aparatos e instrumentos

El uso plantea algunos problemas:

Nivel de especificidad, si disponemos de mucha informacion sobre un tema,

serda mas necesario subdividirlo mediante subencabezamientos

Cantidad de subencabezamiento, ird en relacién con la repetitibilidad o no
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de cada tipo (como norma general solo el subencabezamiento de forma es

repetible)

Normalizacion de su redaccién, en principio sigue las mismas pautas que la
redaccion de los encabezamientos principales, tanto en lo que se refiere a la
eleccion del singular o plural: Bibliotecas- Administracion; Arquitectura-
Manuscritos-Facsimiles, como en los nombres propios usados como
subencabezamiento: Literatura-Caribe (Region); Juan de la Cruz, Santo
(1542-1591)-Influencia-Pascal, Blaise (1632-1662)

Pueden estar compuestos por nombre y adjetivo e incluso por frases:
Literatura espafnola-S.XVI-Historia y critica. Los periodos temporales
expresados en los subencabezamientos cronoldgicos pueden expresarse en
numeros romanos, arabigos o arabigos con epigrafe alfabético: Filipinas-

Historia-Ocupacion japonesa, 1942-1945

Orden de los subencabezamiento: el habitual es: Subencabezamiento de
materia propiamente dicho (o subencabezamiento general),
subencabezamiento topografico, subencabezamiento cronoldgico vy
subencabezamiento de forma: Arquitectura-Espafna-S.XVIII-Manuscritos.
Sin embargo en ocasiones se altera este orden para cambiar el significado:
Arquitectura-Grabados-S.XIX se refiere a los grabados del siglo XIX sobre
arquitectura y en cambio Arquitectura-S.XIX-Grabados se usa para

grabados de cualquier época sobre la arquitectura del siglo XIX.

Férmulas alternativas: casi siempre son posibles mas de una solucion, en
general si se intenta reunir informacion bajo un determinado
encabezamiento, como en el caso de los grupos étnicos o de edad, son
preferibles la construccion de encabezamiento con subencabezamiento al
uso de encabezamientos formados por sustantivos y adjetivos: Chicanos-
Estados Unidos. Lo mismo sucede con las manifestaciones artisticas
populares: Bailes populares-Albacete (Provincia)

Igualmente, se usa preferentemente un subencabezamiento cronolégico a

los adjetivos antiguo, medieval o moderno debido a su grado de imprecision



Siempre que exista supremacia de un concepto sobre otro se prefiere la
formula de encabezamiento con subencabezamiento, suelen expresar la
accion sufrida o ejercida por el concepto expresado por el encabezamiento:

Literatura espafola-Influencia francesa; Cobre-Efectos fisioldégicos

Tipos de subencabezamientos

1. Subencabezamiento de  materia  propiamente dicho o
subencabezamiento general, indican aspectos, procesos o0 propiedades
del concepto expresado en el encabezamiento o accién que se ejerce por
0 sobre el mismo: Barcos-Desguaces; Metabolismo-Trastornos; Espacio
exterior-Exploracion

No se aplican de forma general sino cada uno de ellos a unas
determinadas categorias. Suele ir tras el encabezamiento y no suelen
repetirse, no siempre se respetan ni el orden ni la no repetitividad:
Novela espafiola-S.XX-Historia y critica; Deportes nauticos-

Instalaciones-Planificacion.

2. Subencabezamiento topografico, indican la localizacion espacial y son
de aplicacion general. Pueden ser nombres geograficos o nombres de
entidad: Arquitectura renacentista-ltalia; Flora-Galapagos (Isla);
Manuscritos-Universidad de Sevilla. Biblioteca-Catalogos

El orden habitual es entre el subencabezamiento general y el
cronolégico, pero este orden puede verse alterado: Manuscritos-S.XI-

Monasterio de El Escorial. Biblioteca; Aves-Espafia-Clasificacion

3. Subencabezamiento cronolégico, indican la ubicacién temporal y son
de aplicacion general. Se suelen establecer periodos prefijados y no
asignar libremente cualquier fecha, sino escoger un lapso de tiempo en
el que esté incluida la fecha objeto de estudio. Los periodos
normalizados se suelen establecer para los paises, mediante fechas en
numeros arabigos, precedidos o no de un epigrafe alfabético: Espafa-
Historia-Guerra civil, 1936-1939.
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Cuando estas fechas se aplican a una divisién territorial menor, se
suprime la parte alfabética: Madrid-Historia-1936-1939, ahora bien
estas divisiones territoriales pueden tener ademas sus propias fechas:
Barcelona-Historia-Semana Tragica, 1909.

Dada la mayor libertad de uso se recomienda el uso de periodos amplios
consignados con numeros romanos: Aragoneses-S.XX-Biografias;
Madrid-Descripcion-S.XVIII

5. Subencabezamiento de forma, indican o bien forma de presentacion
de los datos: Bibliografias, Directorios, Novelas, etc., o forma fisica del
documento: Manuscritos, Fotografias, Grabados. Siempre se expresan
en plural, son repetibles y de aplicacion general, pero se aconseja limitar
su uso a los encabezamientos de forma realmente expresivos:

Matematicas-Bibliografias; Informatica-Libros infantiles



